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CONG HoA xA HOI CHV NGHiA VIET NAM. . . . .
DQc l~p - Tt}'do - H~nh phuc

Ha N(Ji, ngay 18. thang .0.3. ndm 2024

QUY CHE LAM VI~C CVA D';'I H(H DONG CO DONG THUONG NIEN
NAM 2024 TONG CONG TY CO PHAN BAo HIEM QUAN DOl

I. QUY DJNH CHUNG

1.Pham vi va d8i tuong ap dung

- Quy eh~ nay ap dung eho cuoc hop Dai hQi d6ng e6 dong thuong nien nam
2024 (Dai hQi) T6ng Cong ty e6 phdn Bao hiem Quan dQi (MIC);

- Quy eh~ nay quy dinh: nguyen t~e lam viec, tr~t tv Dai hoi, di~u kien tham dir
Dai hoi, di~u kien ti~n hanh Dai hoi, quyen va nghia vu cua: C6 dong, ngiroi dai dien
thea uy quyen cua e6 dong tham du Dai hQiva cac co quan di~u hanh giup viec Dai hoi;
phirong thirc bien quyet va thong qua cac vfrn d~ tai Dai hoi.

2. Nguyen t~c lam vi~c ella D~i hQi

- Cong khai, eong b~ng, dan ehu;

- Dam bao quy~n va IQ'iieh hQ'pphap e6 dong, eua MIC;

- Phil hqp quy dinh eua phap lu~t, f)i~u l~ MIC va Quy eh~ nay.

3. Tr~t tt}'D~i hQi

- Nguai tham dv ng6i t~i vi tri phil hqp thea hu6ng d~n eua Ban T6 ehue;

- Khong hut thu6e la trong phong hOp;

- Di~n tho~i khong d~ eh€ dQehuong;

- H~n eh~: noi ehuy~n rieng va su d\lng: di~n tho~i di dQng, may anh, may quay
gay anh hUOngd~n ho~t dQngD~i hQi.

- Cae quy dinh khae thea thong bao eua Doan ehu tiehIBan t6 ehue trong qua
trinh di€n ra D~i hQi.

4. Di~u ki~n tham d\r D~i hQi

- C6 dong ho~e nguai d~i di~n thea uy quy~n eua e6 dong co ten trong Danh saeh
e6 dong co quy~n dVhOp (Danh saeh e6 dong) t~i thai di~m eh6t Danh saeh e6 dong co
quy~n dVhOp, phM bi~u, bi~u quy~t cae vfrn d~ t~i D~i hQi tru nhung trucmg hQ'pkhong
dUQ'ebi~u quy~t quy dinh t~i khoan 4.3, Di~u 51, Di~u l~ MIC va cae quy~n, nghla V\l
khae thea quy dinh t~i Di~u l~MIC.

- C6 dong ho~e nguai d~i di~n thea uy quy~n eua e6 dong phai xu§.t trinh Gi§.y
to' my than phil hqp v6i thong tin tren Danh saeh e6 dong, Thong bao mai hOpD~i hQi,
Gifryuy quy~n hQ'pl~ d~ thve hi~n thu t\le dang kY tham dv D~i hQi.



- Cac vi khach moi, cac ph6ng vien tac nghiep tham du thea Gi~y moi. Cac
tnrong hQ'Pkhac phai diroc Ban t6 chirc chap thuan,

5. Di~u ki~n ti~n hanh Dai hQi
- Dai h(>iduoc tien hanh khi s6 c6 dong va nhtrng ngiroi duoc uy quyen dir hop

dai dien tren 50% tong s6 phieu co quyen bieu quyet cua MIC tai thai diem chot Danh
sach c6 dong.

- Truong hQ'Pcuoc hop lfin tlur nhat khong du di€u kien ti~n hanh thi MIC se thuc
hien moi hop lfin ti~p thea dam bao phil hop voi quy dinh cua phap luat, Dieu 27 Di€u
l~MIC va cac quy dinh lien quan cua MIC.

II. QUYEN, NGHiA VT)eVA xctror THAM mrD~I HOI vA co QUAN
DIEU HANH, GIUP VI¥C D~I HOI

1. Quy~n va nghia vu cua e6 dong, nguoi dai di~n theo uy quy~n ella e8 dong
tham dl}'D~i hQi

- Du<}cnh~n The bi~u quy~t, Tai li~u hop va cac tai li~u khac thea quy dinh cua
Ban T6 chuc.

- DuQ'c tham d\J va phat bi~u trlJc ti~p t~i D~i h(>ithea S\J di€u hanh cua Doan
Chu tich ho~c ghi y ki~n van Phi~u y ki~n d6ng g6p gui Ban t6 chuc D~i h(>i.Y ki~n
dong gop b~ng van ban co gia tri nhu y ki~n phat bi~u trlJc ti~p t~i D~i hOi.

- D~n hop dung gia, trong truO'nghQ'Pd~n sau khi cuOc hOp da khai m~c thi vfin
co quy€n dang Icy tham dlJ va thlJChi~n bi~u quy~t t~i D~i hOi ngay sau khi dang kY.
Chu toa va Doan Chu tich khong co trach nhi~m dUngD~i hOi d~ cho c6 dong d~n muOn
dang Icy va hi~u IlJc cua nhung n(>idung da dUQ'cbi~u quy~t truac do khong thay d6i.

- DuQ'c bi~u quy~t d6i vai t~t ca cac v~n d€ thuOc chuang trinh t~i D~i hOi, tm
nhung truO'nghQ'Pkhong duQ'cbi~u quy~t quy dinh theo quy dinh cua phap lu~t va Di€u
l~MIC.

- Tuan thu quy dinh cua phap lu~t, quy dinh t~i Di€u 1~MIC va Quy ch~ nay.

- Tuan thu Sl)'di€u hanh cua Doan Chu tich va Ban t6 ChtTCD~i hOi, khong co
hanh dOng can tr(r, gay r6i ho~c gay m~t tr~t tlJ D~i h(>i.

2. Nhi~m Vl} va quy~n h~n ella Doan Chll tjeh
Thanh phfin va nhan SlJC\l th~ cl)a Doan Chu tich dUQ'cf)~i hOi thong qua. Chu

tich HDQT MIC la Chu toa D~i hOi.Doan Chu tich co nhi~m Vl) sau day tu)' theo quy~t
dinh phan cong/uy quy€n cua Chu to~ f)~i hOi:

- Di€u hanh cuOc hop D~i h(>ithea Chuang trinh hOp, Quy ch~ lam vi~c da dUQ'c
D~i hOi thong qua.

- Duy tri phfin thao lu~n cua cac c6 dong. Tra lai nhung v~n d€ c6 dong yeu cfiu
vai phuang thuc thich hQ'P.K~t lu~n nhung v~n d€ duQ'cthao lu~n, di~u hanh thong qua
bien ban, nghi quy~t cua D~i hQi.

- D~ xu~t D~i h(>id6ng c6 dong thay d6i chuang trinh hOp; d€ xu~t Chu to~
hoan/t~m dung hOp; thay d6i dia di~m hOp; quy~t dinh cac bi~n phap an ninh dn thi~t
d~ duy tri tr~t tlJ, an ninh dam bao an toan D~i hOi va nhi~m V\l khac theo quy dinh t~i
Di~u l~MIC va quy dinh t6 chuc D~i hQi d6ng c6 dong MIC.
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- Viec phan cong cong tac cac thanh vien Doan Chu tich do Chu toa quyet dinh,

- Cac quyen han va nhiem vu khac phu hop quy dinh phap lu~t va Ui~u l~ MIC.

3. Nhi~m VI}. va quyen han ciia Ban ThU'ky
Ban Thu ky la bQphan chuyen trach cua Dai hoi, thanh phan va nhan S1,l'cu th~

cua Ban Thir ky duoc Dai hoi thong qua. Ban Thir kY c6 nhiem vu:

- Ghi chep d§.ydu, trung thuc toan bQnoi dung, di~n bien cua Dai hoi,

- Soan thao Bien ban va Nghi quyet cua Dai hoi.

- Ti~p nhan Phi~u d6ng gop '1 kien cua c6 dong giri Doan Chu tich; tong hop Y
kien thao luan tai U~i hQi.

- Th\fc hi~n cac cong vi~c khac thea phan cong cua Ban T6 chuc, Doan Chu tich.

4. Nhi~m VI}. va quy~n h~n cua Ban thAm tra tU'cach c6 dong va ki~m phi~u
Ban th~m tra tu cach c6 dong va ki~m phi~u la bQph~n chuyen trach cua U~i hQi.

Thanh ph§.n va nhan S1,l'C\lth~ cua Ban th~m tra tu cach c6 dong va ki~m phi~u dUQ"c
U~i hQithong qua. Ban th~m tra tu cach c6 dong va ki~m phi~u c6 nhi~m V\l:

- Th\fc hi~n th~m tra tu cach c6 dong c6 du di~u ki~n tham d1,l'D~i hQi thea phan
cong cua Ban T6 chuc va Uoan Chu tich.

- Giai dap th~c m~c, phat hi~n va xu 1'1cac vAnd~ lien quan d~n tu cach c6 dong,
The bi~u quy~t va cac vAnd~ khac c6 lien quan trong suf>tthai gian hop U~i hQi.

- T6ng hqp va bao cao tru6'c U~i hQi v~ k~t qua th~m tra tu cach c6 dong tru6'C
thai di~m U~i hQi bi~u quy~t.

- Huang d~n c6 dong cach thuc th\Ic hi~n bi~u quy~t: gia The bi~u quy~t.

- Ki~m phi~u bi~u quy~t thong qua cac nQi dung U~i hQi va bao cao k~t qua cong
khai t~i U~i hQi.

- Xu ly cac vAnd~ phat sinh lien quan d~n vi~c th\Ic hi~n quy~n bi~u quy~t.

- Th\fc hi~n cac cong vi~c khac thea phan cong cua Uoan Chu tich.

III. NHUNG NGUYEN TAc vI!: BIEU QUYET THONG QUA cAc VAN
DE T~I D~I HOI

1.PhU'O'ngthrrc bi~u quy~t t~i D~i hQi:
Vi~c bi~u quy~t cac nQi dung thuQc Chuang trinh hQp dUQ"cth1,l'chi~n thong qua

hinh thuc gia The bi~u quy~t d~ xac dinh sf>phi~u bi~u quy~t tan thanh, khong tan thanh
va khong c6 y ki~n.

2. Thong qua cac v§n d~ t~i D~i hQi:

- T;u~c kh~ ti~n.hanh ?i~u qU¥~t,Ban Th~m tra tu cach c6 dong va ki~m phi~u
se c?ng bo so phieu bieu quyet cua co dong c6 m~t t~i U~i hQi lam cO'So'tinh ty 1~bi~u
quyet.

. ,- D~i,hQi !hong gua vAn,d~ bi~u q!ly~t n~u dUQ"csf>c6 dong d~i di~n tren 50%
t~ng ~o phieu bieu quyet cti~ tat c~ cac co dong (bao g6m ca nguai d~i di~n uy quy~n
cua co dong) tham d1,l'va bieu quyet t~i U~i hQi tan thanh; trir cac truang hQ"ptheo quy
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dinh tai khoan 3, DiSu 29, DiSu l~MIC phai duoc s6 c6 dong dai dien tu 65% t6ng s6
phieu bieu quyet tro len cua tfit ca c6 dong du hop va bieu quyet tai Dai hoi tan thanh.

- K~t qua ki~m phieu se diroc Ban Thfim tra tu each c6 dong va ki~m phieu cong
b6 tai Dai hoi ngay sau khi hoan tfit viec bieu quyet, thea chuang trinh hop.

IV. BIEN BAN HQP Di).I HOI DONG CO llONG

- NOi dung cuoc hop duoc l~p thanh Bien ban, cong b6 thong tin cong khai va
hru tm phil hop voi quy dinh cua phap luat, UiSu l~MIC.

- Bien ban hop duoc doc tnroc toan th~ Dai hoi va thong qua tnroc khi b~ mac
Dai hoi.

V. TRAcH NHI~M THl/C HI~N

- Doan chu tich, Ban thir ky, Ban thfim tra tu each c6 dong va kiem phieu, cac
dai bieu, cac c6 dong va cac ca nhan, t6 chuc khae tham gia efrn chclp hanh dung Quy
eh~ lam vi~c cua D~i hoi.

- Ch~ tai ap dVng: Truong hQ'Pea nhan nao vi ph~m Quy eh~ nay se bi moi roi
kh6i U~i hoi.

Tren day la toan bQ Quy ch~ lam vi~c cua D~i hQi dAng c6 dong thU'(rng nien nam
2024 cua T6ng Cong ty CP Bao hi~m Quan dQi (MIC). Kinh trinh D~i hQi dAng c6
dong xem xct thong qua. N~u dU'Q'cD~i hQi dAng c6 dong thong qua voi tY l~ tren
50% t6ng s6 c6 phfin co quy~n bi~u quy~t cua cac c6 dong tham d1}'va bi~u quy~t
t~i cUQchQp thi Quy ch~ nay se co hi~u 11}'cthi hanh ngay.

TM.HOI DONG QUAN TRJ

Uong Dong HU'ng
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